KINNITATUD
Kohtla-Jarve Koolinoorte Loomemaja direktori
04.12.2024. a késkkirjaga nr 1.3.1/36

KOHTLA-JARVE KOOLINOORTE LOOMEMAJA
SULARAHA KAITLEMISE KORD
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Kohtla-Jdarve Koolinoorte Loomemaja (edaspidi Loomemaja voi asutus) sularaha
kiitlemise korra (edaspidi Kord) kinnitab direktor.

Kéesolev Loomemaja sularaha kiitlemise kord reguleerib sularaha kogumise, turvalise
hoidmise ja panka inkasseerimise pdohimdtteid. Kord ja selles sétestatud reeglid on
sularahaga kokkupuutuvate isikutele t66s juhindumiseks ja tiditmiseks kohustuslikud.

Kédesolev Kord on avalik dokument, mis on leitav huvikooli kodulehelt
www.kjloomemaja.ee.

SULARAHA KOGUMINE JA RAHA INKASSEERIMINE PANKA

Sularaha kogumise, turvalise hoidmise ja panka inkasseerimise (sularaha sissemakse) eest
vastutavad tootajad, kellega on todandja sdlminud vastava varalise vastutuse kokkuleppe
(Lisa 1).

Loomemaja direktor tutvustab kassapidaja iilesandeid tditvale tOotajale asutuses
kehtestatud sularaha kogumise, turvalise hoidmise ja panka inkasseerimise korda allkirja
vastu. Kassapidaja iilesandeid tditev to6taja jargib oma to6s kdesolevas Korras sitestatud
reegleid. Kassapidaja vastutab siiiiliselt tekitatud sularahakassa puudujddkide eest
seaduses sétestatud korras.

Sularahakassasse kogutakse Loomemaja poolt osutavate teenuste (iildjuhul Loomemaja
poolt korraldatavate tasuliste iirituste raames piletite miiligist saadud tulu) eest sularahas
makstud tasud. Sularahakassasse raha lackumine toimub vastava kassavihiku alusel (Iehed
on nummerdatud, kuhu mérgitakse kellelt, mille eest, mis kuupédeval ja mis sularaha
summa on Loomemajale lackunud. Sularaha paevalimiit on 2000 eurot. Sularaha hoitakse
lukustatud seifis ja selle votit ei tohi korvalistele isikutele iile anda.

Enne tasulise iirituse toimumist esitab Loomemaja direktor Kohtla-Jarve Linnavalitsusele
(edaspidi Linnavalitsus) taotluse pileti hinna kehtestamiseks konkreetse tasulise iirituse
raames. Eeltoodust tulenevalt toimub piletite miiiik tasuliste lirituste raames iiksnes peale
pileti hinna kinnitamist Linnavalitsuse poolt.

Viljamaksed kassast on lubatud ainult inkasseerimiseks panka (Loomemajaga seotud
pangakontole). Inkasseerimine toimub samal voi jdrgneval toopdeval peale teenitud
sularaha summa kogumist. Loomemajas ei hoita tasusid sularahas iile eespool nimetatud


http://www.kjloomemaja.ee/
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téhtaja, kuivord koik tasud inkasseeritakse panka. Panka inkasseerimisega tegeleb ja selle
eest vastutab Loomemaja direktor.

Pérast sularaha kogumist iga eraldiseisva toimunud iirituse raames uuendatakse andmed
piletite kohta. Loomemaja direktor koostab piletite aruande (Lisa 2).

Raha inkasseerimisel viljastab pangaautomaat kviitungi. Makse teinud isik ehk direktor
peab veenduma, et kogutud rahasumma vastab kviitungis margitule summale. Kviitung
sdilitatakse ning edastatakse skéneeritud kujul koos piletite aruandega Kohtla-Jarve
Linnavalitsuse finantsteenistuse kassadokumentidega tegelevale teenistujatele (edaspidi
raamatupidajad).

Loomemaja ei kasuta ega véljasta teistele asutustele voi isikutele sularahaarveid.

Opilaste vanemate poolt soetatavaid materjale (kostiiiimide dmblemiseks mdeldud
kangad) tellib huviringi lapsevanemast esindaja. Pirast materjalide/kangaste soetamist
esitab lapsevanemast esindaja huviringile annetuse konkreetseks palaks (nt tantsuks)
kostiiiimide Omblemiseks. Vormistatud annetuses peavad olema kirjas materjalide
kogused, samuti lisatud ostuarved. Koik arved ja nendega seotud annetused séilitatakse
Loomemajas direktori abi-asjaajaja kabinetis ning aruanded kulutatud raha kohta
esitatakse tutvumiseks lastevanematele huviringi koosolekul. Vastuvdetud annetuse kohta
koostab Loomemaja annetuse arvelevotmise akti (vastavalt Loomemaja direktori
kaskkirjas ,,Kohtla-Jirve Koolinoorte Loomemaja huviringide kostiitimide tellimise,
valmistamise, hoiustamise ja mahakandmise kord* sitestatule).

LOPPSATTED

Kéesolevat Korda uuendatakse vastavalt vajadusele voi seoses jooksvate muudatustega
seadusandluses.

Kiesoleva Korra muudatusettepanekuid voivad juhtkonnale teha kdik huvikooli t66tajad,
Opilased, lapsevanemad, oppe- ja hoolekogu litkmed.

RAKENDUSSATE

Loomemaja direktoril teha késkkiri teatavaks asutuse sularaha eest vastutatavatele
tootajatele.

Korra kdesolev redaktsioon joustub direktori késkkirja andmisest arvates.

Roman Rikas
Direktor



Lisa 1l
VARALISE VASTUTUSE KOKKULEPE

Kéesoleva varalise vastutuse kokkuleppe (edaspidi Kokkulepe) on  sdlminud
(kuupiiev) Kohtla-Jarvel

Kohtla-Jarve Koolinoorte Loomemaja, registrikood 75006227, aadress Keskallee 31, 30321
Kohtla-Jérve, keda esindab direktor Roman Rikas (edaspidi Tédandja)

ja
(to6taja nimi), 1sSikukood ,
(elukoha aadress) (edaspidi Téotaja),

kelle vahel on (kuupiev) sOlmitud tO6leping nr (to6lepingu

number) (edaspidi tédleping),

alljargnevas:

1. Tootaja votab endale tdieliku varalise vastutuse temale todiilesannete tditmiseks antud vara
ja selle vaartuse sdilimise eest, kohustudes hiivitama to6andjale kogu kahju, mis tekib vara
puudujddgi, havimise, rikkumise, riknemise, 16hkumise, kaotsimineku, purunemise vms
asjaolu tottu.

2. Tootaja vastutab todandja vara sédilimise eest siiiist sdltumata. Tootaja vastutuse rahaline
iilempiir on (summa) €Urot.

3. Vara iilleandmine tootajale fikseeritakse kirjalikult tileandmise-vastuvotmise aktiga.

4. Lisaks tootajale on varale ligipdds jargmistel isikutel:
(ametikohtade kaupa loetelu).

5. Tootaja valdab ja kasutab temale antud vara hoolikalt, heaperemehelikult ning sdastlikult
vastavalt vara hulka kuuluva eseme kasutamise juhendile, jérgides t66andja poolt
kehtestatud reegleid ja eeskirju. To6taja valdab ja kasutab vara iiksnes oma todiilesannete
tditmiseks.

6. Tootaja teavitab viivitamatult todandjat vara puudustest voi mistahes ohust varale ning
kohustub tegema koik vdimaliku vara sdilimise tagamiseks ning seda dhvardava ohu
torjumiseks.

7. Tooandja voimaldab tootajale vajalikud tingimused to6taja poolt vara sdilimise tagamiseks.

8. Kéesolev leping joustub selle allakirjutamisest ning kehtib kuni tootaja valduses ja
kasutuses olnud todandja vara tédieliku tagastamiseni todandjale lepingus ettendhtud korras.

9. Kaéesolev leping on koostatud kahes identses eksemplaris eesti keeles, millest iiks jadb
tooandjale ning teine todtajale.

Poolte allkirjad:

Tooandja Tootaja
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