KINNITATUD
Kohtla-Jarve Koolinoorte Loomemaja direktori
19.02.2025. a kdskkirjaga nr 1.3.1/8

KOHTLA-JARVE KOOLINOORTE LOOMEMAJA
LOPUTUNNISTUSTE VORMISTAMISE JA VALJAANDMISE KORD

1. ULDSATTED

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

Kohtla-Jarve Koolinoorte Loomemaja (edaspidi Loomemaja voi huvikool) 16putunnistuste
vormistamise ja véljaandmise korra (edaspidi Kord) kinnitab direktor.

Kéesolev Kord sidtestab huvikooli 10petamist tdendavate tunnistuste vormistamise ja
viljaandmise tingimused Loomemajas. Kord ja selles sdtestatud reeglid on Pooltele t66s
juhindumiseks ja tiitmiseks kohustuslikud.

Kord tugineb huvikooli seadusele (edaspidi HuviKS) ning huvikooli t66d reguleerivatele
oigusaktidele. Kéesoleva Korra lahutamatuks osaks on ka Kohtla-Jirve Koolinoorte
Loomemaja pohiméérus.

Huvikooli 16petamist tdendavate tunnistuse véljaandmise digus ja kohustus on huvikoolil,
kes vdimaldab huvihariduse omandamist vastavalt kinnitatud dppekavale. Loputunnistus
on eluaegne.

HuviKS § 13 kohaselt loetakse huvikool 1dpetatuks pérast asjakohase huviala dppekava
taitmist tdies mahus. Huvikooli ldpetamist tdendab huvikooli ld6pudokument, milles
kajastatakse huvikoolis dppimise aeg ja ldbitud ainete loend.

Kéesolev Kord on avalik dokument, mis on leitav huvikooli kodulehelt
www.kjloomemaja.ee.

HUVIKOOLI LOPETAMIST TOENDAVATE TUNNISTUSTE VORMISTAMINE

Peale huvikooli dppekava ldbimist esitab huviringi Opetaja Loomemaja direktorile
avalduse, kus on kajastatud:

2.1.1. Odppekava nimetus ja kood,

2.1.2. Odpilase ees- ja perekonnanimi;

2.1.3. Odpilase isikukood;

2.1.4. Oppe kestus;

2.1.5. ldbitud dppeainete loend, sh ldbitud dppetundide maht;
2.1.6. Opilase iseloomustus, sh dpilase saavutused.

2.2.

Huviringi Opetaja esitab punktis 2.1 kirjeldatud avalduse direktori nimele hiljemalt
jooksva dppeaasta 10. maiks.


http://www.kjloomemaja.ee/

2.3.

24.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

Direktor vaatab esitatud avalduse 1dbi ning esitab huvikooli 10petavate Opilaste nimekirja
otsuse vastuvotmiseks dppendukogu koosolekule hiljemalt jooksva dppeaasta 31. maiks.

Loputunnistuste viljaandmise aluseks on huvikooli dppendukogu otsus. Oppendukogu
otsuse alusel vormistatakse huvikooli 10petamist tdendav dokument (Lisa 1), kus on
margitud Opilase ees- ja perekonnanimi, isikukood, 1dbitud dppekava nimetus ja kood,
oppe kestus, ldbitud dppeainete loend, sh ldbitud dppetundide maht ja dpilase iseloomustus
ja tunnistuse véljaandmise kuupdev. Ldputunnistus kinnitatakse huvikooli direktori
allkirja ning huvikooli pitseriga. Loputunnistus vormistatakse A4-formaadis direktori
késkkirja alusel kinnitatud 1oputunnistuse plangile.

HUVIKOOLI LOPETAMIST TOENDAVATE TUNNISTUSTE VALJAANDMINE

Tunnistuste vdljaandmine toimub iildjuhul pidulikul 16puaktusel jooksva dppeaasta 1dpus,
mis on mdeldud huvikooli 16petajatele.

Loputunnistus antakse allkirja vastu selle saajale isiklikult v&i volitatud isikule kirjaliku
volituse alusel. Tunnistuste vdljaandmine fikseeritakse Loomemaja tunnistuste/tdendite
viljastamise registris, kus on kajastatud dpilase ees- ja perekonnanimi, labitud dppekava
kood, tunnistuse véljaandmise kuupéev, tunnistuse number ja Opilase allkiri.

Andmed huvikooli I6petamise kohta kantakse Eesti hariduse infostisteemi.

Opilasele, kes ei ole libinud dppekava tdies mahus on huvikoolil digus viljastada tdend
huviringi oppetdos osalemise kohta (Lisa 2), mis véljastatakse Opetaja avalduse alusel.
Tdend kinnitab dpilase osalemist huviringi dppetods, kuid ei ole samaviirne huvikooli
10petamist tdoendava tunnistusega. Tdendis on kajastatud Opilase ees- ja perekonnanimi,
1sikukood, dppekava nimetus ja kood, dppe kestus, tdendi viljaandmise kuupéev, 1dbitud
Oppeainete loend, sh ldbitud Oppetundide maht ja Opilase iseloomustus. Tdendite
viljaandmine fikseeritakse Loomemaja tunnistuste/tdendite viljastamise registris, kus on
kajastatud Opilase ees- ja perekonnanimi, ldbitud dppekava kood, tunnistuse viljaandmise
kuupiev, tunnistuse number ja dpilase allkiri.

HUVIKOOLI LOPUTUNNISTUSE DUPLIKAADI TAOTLEMINE,
VORMISTAMINE JA VALJAANDMINE

Ldputunnistuse omanik saab taotleda 10putunnistuse duplikaadi véljaandmist, kui:

4.1.1. I8putunnistuse tekst on muutunud raskesti loetavaks;
4.1.2. tuvastatakse 10putunnistuse vormistamise ebatdpsus voOi Idputunnistusele kantud

andmete ebadigsus;

4.1.3. 1dputunnistuse omanikule on péarast Idputunnistuse véljaandmist antud uus isikukood;
4.1.4. l1dputunnistus on hivinud, kadunud véi dra varastatud.

4.2.

Loputunnistuse duplikaadi véljaandmisest voib keelduda, kui ilmneb, et:

4.2.1. loputunnistuse duplikaadi taotleja on tahtlikult esitanud valeandmeid;
4.2.2. puuduvad andmed algdokumendi (I6putunnistuse) viljaandmise kohta;
4.2.3. puudub duplikaadi vdljaandmise alus.



4.3. Loputunnistuse duplikaadi taotleja esitab algdokumendi ehk 16putunnistuse véljaandnud
huvikooli direktorile taotluse, ndidates é&ra taotluse esitamise pohjuse, taotleja
isikuandmed ning huvikooli Idpetamise aasta.

4.4. Loputunnistuse duplikaat antakse allkirja vastu selle saajale isiklikult voi volitatud isikule
kirjaliku volituse alusel.

5. LOPPSATTED

5.1. Kéesolevat Korda uuendatakse vastavalt vajadusele voi seoses jooksvate muudatustega
seadusandluses.

5.2. Kaéesoleva Korra muudatusettepanekuid vdivad juhtkonnale teha kdik huvikooli to6tajad,
opilased, lapsevanemad, dppe- ja hoolekogu litkmed.

6. RAKENDUSSATTED

6.1. Korra kdesolev redaktsioon joustub direktori kdskkirja andmisest arvates.

Roman Rikas
Direktor
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